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a.s. 2024/2025 
Al personale docente e ATA 

Ai signori genitori 
Alle studentesse e agli studenti 

Alla DSGA 
Al Sito Web dell’Istituto 

Al registro elettronico 
Agli ATTI della scuola 

 
 

Circolare n. 85 
OGGETTO: Orario di ricevimento degli Uffici di Segreteria. 
 
Al fine di migliorare le regolari attività degli uffici di Segreteria, si comunica alle SS.LL. che gli stessi rispetteranno il 
seguente orario: 
 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ SABATO 

ANTIMERIDIANO (TUTTI GLI UFFICI) 

10:30-12:30 11:00-13:00 10:30-12:30 11:00-13:00 10:30-12:30 10:00-12:00 

POMERIDIANO 

Ufficio 
Personale 

Uffici Didattica e 
Personale 

Ufficio 
Contabilità 

Uffici Didattica e 
Personale Ufficio Didattica / 

15:00-17:00 15:00-17:00 15:00-17:00 15:00-17:00 15:00-17:00 / 

DSGA 

/ 09:30-11:30 15:00-17:00 09:30-11:30 / / 

 
Nei periodi di sospensione delle attività didattiche, gli Uffici osserveranno solo orario antimeridiano dalle 07:45 
alle 13:45. 
Si invitano pertanto tutti gli utenti al rigoroso rispetto degli orari di cui sopra. 
Si ringrazia per la fattiva collaborazione 
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                                          Tamara MICALE  
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs 82/2005 s.m.i. e norme   
collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa)                        
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